APROBAT

Ordinul presedintelui interimar

al Judecitoriei Straseni

REGULAMENT

privind functionarea si administrarea paginii-web oficiale a
Judecatoriei Straseni

I. DISPOZITII GENERALE

Regulamentul privind functionarea si administrarea paginii-web oficiale a Judecétoriei Straseni (in
continuare — Regulament) stabileste modul de functionare a paginii oficiale a Judecatoriei Strigeni
in reteaua Internet, sarcinile, scopurile, structura, precum si determind drepturile si obligatiile
subiectilor care asigurd functionarea paginii-web oficiale www.jst.justice.gov.md (in continuare —
pagina-web oficiald).

Regulamentul are drept scop reglementarea procesului de elaborare, functionare si mentinere a
paginii-web oficiale a Judecatoriei Strageni.

in sensul prezentului Regulament se utilizeazd notiunile definite in Regulamentul cu privire la

paginile oficiale ale autoritédfilor administragiei publice in refeaua Internet, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 188/2012.

II. SCOPUL, PRINCIPIILE, FUNCTIILE SI STRUCTURA INFORMATIONALA A
PAGINII-WEB OFICIALE
Pagina-web oficiala este creatd cu scopul de a prezenta informatie oficiala, calitativa, actuald si

veridicd despre activitatea Judecéatoriei Straseni. prin intermediul retelei Internet.

Principiile credrii paginii-web oficiale:

1) respectarea discretiei informationale;

2) asigurarea securitatii informationale;

3) asigurarea drepturilor constitutionale ale cetétenilor si organizatiilor in domeniul mformaponal
inclusiv securizarea informatiei cu caracter personal;

4) concordanta cu strategia comund de dezvoltare a infrastructurii info-comunicationale de retea;

5) respectarea standardelor industrial-tehnologice si a recomandarilor in domeniul informatizarii.

Functiile informationale ale paginii-web oficiale:

1) asigurarea transparentei;

2) asigurarea accesului la informatia despre activitatea Judecatoriei Straseni, informarea societatii
despre baza normativa (legi, hotardri de Guvern, ordine si alte acte normative), structura,
sarcinile, functiile, planurile si serviciile Judecitoriei Striseni;

3) publicarea comunicatelor, inclusiv a materialelor multimedia privind evenimentele in domeniul
de activitate al Judecatoriei Strageni;
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4) cresterea nivelului de transparenta si asigurarea feedback-ului utilizatorilor paginii-web oficiale,
plasarea rezultatelor concursurilor, informatiei de contact a persoanelor responsabile,
receptionarca mesajelor electronice ale utilizatorilor, prelucrarea opiniilor si cerintelor
informationale din partea societdtii, plasarea altor informatii relevante si care corespond
principiilor credrii acesteia.

Structura detaliatd a paginii-web oficiale cu indicarea compartimentelor, rubricilor, subrubricilor,

termenelor de actualizare si a subdiviziunilor responsabile pentru furnizarea informatiei, este

prezentatd in anexa nr. 1

III.ORGANIZAREA LUCRARILOR CE TIN DE PUBLICAREA INFORMATIILOR PE
PAGINA-WEB OFICIALA

La procesul administrarii paginii-web oficiale participd urmaétorii subiecti:

1) administratorul continutului informational;

2) furnizorii de informatii;

3) administratorul tehnic;

4) operatorul tehnico-tehnologic.

Administratorul continutului informational este Serviciul Generalizare Monitorizare Practicii

Judiciare si Relatii cu Publicul (in continuare SSGMPJ si RP) care coordoneaza si executd lucrarile

ce tin de continutul informational al paginii-web oficiale.

Administratorul continutului informational are urméatoarele sarcini:

1) colectarea, prelucrarea si pregétirea materialelor pentru publicare pe pagina-web oficiald;

2) publicarea materialelor pe pagina-web oficiala si retragerea lor;

3) colaborarea cu furnizorii de informatii;

4) gestionarea actualizarilor pe pagina-web oficialg;

5) procesarea solicitarilor provenite din completarea de catre utilizatori a formularelor interactive
pe pagina-web oficiala.

Furnizorii de informatii sunt specialistii din cadrul SSGMPJ si RP din cadrul Judecatoriei

Strasenicare prezintd informatii pentru pagina-web oficiala.

. Furnizorii de informatii au urmatoarele sarcini:

1) pregatirea si prezentarea in formatul si termenele stabilite, conform anexelor nr. 1 si nr. 2 a
tuturor documentelor, informatiilor care urmeaza a fi publicate pe pagina web-oficiala,

2) traducerea continutului informational a paginii web-oficiale, conform anexei nr. 2. In cazul lipsei
In lista de personal a functiei de traducator, furnizorii de informatii asigurd traducerea
documentelor oficiale plasate pe pagina web-oficiala , in caz de necesitate;

3) actualizarea informatiilor pe pagina web-oficialg;

4) verificarea procesului plasarii informatiei pe pagina-web oficiald si rezultatul plasarii acesteia;

5) asigurarea respectdrii regulilor de gramatica a materialelor informative, respectarea legislatiei 'si a
dreptului de autor si drepturilor conexe.

- Seful SSGMPJ si RP este responsabil de continutul, corectitudinea informatiilor si respectarea

termenelor de prezentare a acestora.

. Operatorul tehnico-tehnologic este Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate Cibernetica (in
continuare — STISC) desemnat in scopul bunei functiondri a paginii-web oficiale si are urmatoarele
sarcini:

1) elaborarea complexului de programe pentru administrarea conginutului informational al paginii-
web oficiale, In conformitate cu cerintele fatd de securitatea informationala si dispozitiile
prezentului Regulament;




2) controlul respectdrii cerintelor privind managementul si specificatiile tehnice ale paginii-web
oficiale, inclusiv cerinte tehnice faid de server, cerinte privind designul tehnic si suportul
tehnic;

3) managementul serviciilor interactive;

4) controlul si estimarea eficientei functionarii paginii-web oficiale;

5) intretinerea tehnico-tehnologica si administrarea de sistem a paginii-web oficiale;

6) elaborarea complexului de mijloace tehnice si de program pentru asigurarea securitdfii si
stabilitatii functiondrii paginii-web oficiale;

7) determinarea si actualizarea cerintelor tehnice fatd de partea functionald a paginii-web oficiale,
in conformitate cu cerintele fatd de caracteristicile functionale si normele de securitate
informationala,

8) asigurarea copierii de rezerva (back-up) a modulelor informationale de program ale paginii-web
oficiale cu utilizarea dispozitivelor tehnico-tehnologice speciale si a complexelor de programe.

15. La aparitia unor situatii neordinare in functionarea paginii-web oficiale (defectiuni ale programelor
sau echipamentelor, deranjamente ale canalelor, accesul neautorizat la baza de date, deteriorarea
masivelor de date, etc.) se anunjd neintarziat conducerea AAIJ si se intreprind masuri privind
restabilirea regimului normal de functionare a infrastructurii informagionale.

16. Solutia standard privind pagina-web oficiala trebuie sa asigure, In mod obligatoriu, masurile si
conditiile de protectie a paginii-web oficiale, modul de oferire a statisticii de refea si a informatiilor
privind fiabilitatea si stabilitatea functiondrii paginii, precum si modul de efectuare si pastrare a
copiilor de rezerva.

IV. PREZENTAREA INFORMATIEI SPRE PUBLICARE
17. Furnizorii de informatii, compartimentele si termenii de prezentare a informatiei pentru publicare

pe pagina-web oficiald sunt indicate in anexa nr. 1.
18. Conform termenelor de prezentare, furnizorii de informatii din cadrul subdiviziuni céreia ii apartine
informatia:
1) perfecteazd si asigurd traducerea informatiei, care urmeaza a fi plasata pe pagina-web oficiala;
2) perfecteaza scrisoarea de insotire, conform anexei nr. 3;
3) prezintd sefului subdiviziunii informatia si scrisoarea de insotire pentru primirea permisiunii de
publicare;
4) expediaza administratorului continutului informational informatia care urmeaza a fi publicata.
19. Informatia In format digital necesara de a se publica pe pagina-web oficiala se transmite prin e-mail
sau flash (in cazul volumelor mai mari de 3 MB), insotitd de scrisoarea de solicitare in format
electronic privind plasarea pe pagina-web oficiala.
20. La receptionarea informatiei administratorul continutului informational verificd prezenta semniturii
sefului de subdiviziune in solicitarea de plasare a informatiei.

V. PUBLICAREA SI ACTUALIZAREA PAGINII-WEB OFICIALE

21. Publicarea informatiei pe pagina-web oficiald va fi efectuata de cétre administratorul continutului

informational, desemnat prin ordinul presedintelui Judecatoriei Straseni.

22. In cazul schimbarilor esenfiale a structurii informationale, design-ului web a paginii-web oficiale,
termenul de plasare a informatiei va fi stabilit i comunicat de administratorul tehnic al paginii-web,
iar ceea ce tine de modificarea designului si alte modificari la nivel tehnic termenul se va stabili de
catre operatorul tehnico-tehnologic in functie de complexitatea acestora.

23. Dupa plasarea informatiei pe pagina-web oficiald administratorul continutului informational:
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1) instiinteaza prin e-mail furnizorul de informatii despre faptul plasarii informatiei;

2) pastreaza continutul informational in arhiva digitala.

In urma receptionarii confirmarii privind plasarea, furnizorul de informatii verifica continutul si
corectitudinea informatiei plasate.

Este interzisi plasarea pe pagina-web oficiala a informatiei confinutul sau formatul careia
contravine prezentului Regulament, actelor normative sau care nu reflectd pozitia oficiala a
institutiei.

Subdiviziunile responsabile, trimestrial revizuie complet compartimentele paginii-web oficiale de
care sunt responsabile, conform anexei nr. 1, pentru a garanta veridicitatea, plenitudinea si
actualizarea informatiei plasate pe pagina web-oficiald.

VI.CERINTELE PRIVIND ASIGURAREA SECURITATII
Securitatea si protectia informatiei reprezintd un complex de masuri organizatorice, tehnologice, de

instruire, de control al accesului, de protectie fizicd, de asigurare a continuitatii si veridicitatii
informatici de protejare a datelor cu caracter personal. Asigurarea securitdtii §i protectiei
informatiei se face de cétre STISC ce detine expertiza atat in domeniul securitatii informationale,
cét si a cadrului normativ.

Elaborarea, mentinerea si administrarea paginii-web oficiale se efectueaza conform legislatiei si
standardele nationale in domeniul asigurarii securitatii informationale si protectiei informatiei.
Executarea masurilor de asigurare a securitafii informationale si a suportului software atat
impotriva accesului neautorizat la informatia cu caracter confidential, cat si impotriva modificérii
neautorizate a confinutului obiectelor informationale si a suportului software a paginii-web oficiale
revine operatorului tehnico-tehnologic.

In conformitate cu decizia conducerii Judecatoriei Straseni, modificarile in structura paginii-web
oficiale se efectueaza exclusiv de catre administratorul tehnic.




Anexanr. 1

La Regulamentul privind functionarea si

administrarea paginii-web oficiale a Judecatoriei Straseni

Structura paginii-web oficiale a Judecitoriei Straseni, care cuprinde denumirea compartimentelor, rubricilor, subrubricilor, scurta prezentare
a continutului fiecirui compartiment, perioada de actualizare a informatiei si a subdiviziunilor responsabile pentru furnizarea informatiei

(Furnizorii de informatii).

Limba de ) Formatul in Furnizorii de
. Perioada . . .
publicare de care se informatii si
. ) ) Continutul ) rezinta responsabilii de
Compartimentul Rubrica Subrubrica t, ) actualizare ) P . . p L.
compartimentului a informatia informatia din
. .. rubrica,
informatiei .
subrubrica
1 2 3 4 5 6 7
Informatia privind | Ro, En, Ru La conform
Descrierea institutiei - atributiile si ) anexei nr. 2 SSGMPIJ si RP
) iy : necesitate
functiile instantei
Informatia privind Ro, En, Ru conform
organizarea internd La anexei nr. 2
Despre Judecatoria . a conducerii si . .
. Organigrama = e necesitate Secretariatul
Straseni subdiviziunilor
Judecatoriei
Straseni
Informatia privind Ro, En, Ru La conform
Orarul audientelor - programul de . anexei nr. 2 Secretariatul
necesitate

audiere a




cetatenilor de catre
conducerea
Judecitoria
Straseni

Activitatea
Judecatoriei Straseni

Informatia privind
planul de actiuni
anual, planul de

achizitii; Registrul

riscurilor;
Declaratia de

raspundere
manageriala;

Raportul cu privire
la monitorizarea

executarii
contractelor.
Raport privind
evolutiile puse in
sarcina
judecitoriei;
Raport privind
ralizarea planului
de actiuni.

Ro, En, Ru

La
necesitate

conform
anexei nr. 2

SSGMPJ si RP

Bune practici in
justitie

Informatii privind
activitatea
instantelor

judecatoresti,
evolutii si succese
in domeniul

Ro, En, Ru

La
necesitate

conform
anexei nr. 2

SSGMPJ si RP




justitiei.

Rapoarte

Rapoarte generale

Rapoarte cu privire
la activitatea
instantelor de

judecata

Rapoarte statistice

Date statistice

Rapoarte privind
publicarea hotararilor
judecatoresti

Date statistice

Rapoarte privind
repartizarea aleatorie

Date statistice

Rapoarte privind
inregistrarea audio a
sedintelor de judecata

Date statistice

Functii vacante/
Voluntariat

Informatii cu
privire la functiile
publice vacante din
cadrul Judecatorie
Straseni




Ro, En, Ru La conform
necesitate, anexei nr. 2
lunar, SEDP
semestrial, AAl]
trimestrial,
anual
Ro, En, Ru La conform
necesitate, anexei nr. 2
Junar, SEDP
semestrial, AAlLJ
trimestrial,
anual
Ro, En, Ru La conform
necesitate, anexei nr. 2 AAIL
trimestrial
Ro, En, Ru La conform
necesitate, anexei nr. 2 AAl]
trimestrial
Ro, En, Ru La conform
necesitate, anexel nr. 2 AAI]
lunar
Ro, En, Ru conform
La anexel nr. 2 Serviciul resurse

necesitate

umane




Date de contact

Datele de contact Ro, En, Ru La conform
Administratia ale conducerii necesitate anexei nr. 2
Datele de contact Ro, En, Ru La conform
Sef Secretariatului ale subdiviziunii necesitate anexei nr. 2
Datele de contact Ro, En, Ru La conform
SSMGPJ si RP ale subdiviziunii necesitate anexei nr. 2
Sectia Edidenta Datele de contact Ro, En, Ru L conform
e e . a .
Documentare ale subdiviziunii ) anexei nr. 2
3 necesitate
Procesuala
Servieitil Resnrde Datele de.: c.o'ntaf:.t Ro, En, Ru La conf.orm
Umane ale subdiviziunii necesitate anexel nr. 2




Anexa nr.2

La Regulamentul privind functionarea si

administrarea paginii-web oficiale a Judecétoriei Striseni

Tipurile de informatii plasate pe pagina-web oficiald a Judecitoriei Straseni

Informatia destinata plasarii pe pagina-web oficiala se prezintd administratorilor continutului

informational. in varianta electronica, conform urmatoarelor cerine:

1) Tipuri de documente

Tipul informatiei destinate Formatul Nota
publicarii
Materiale textuale ODT (editabil), Documente perfectate in
DOC(editabil), PDF programe de redactare,

inclusiv Word, Excel

Tabele

Document MS Word, CSV,
XLS sau ODS (editabil),

Obiecte grafice

GIF, JPG (JPEG) sau PNG

Materiale video

MPEG. AVl sau FLV

Materiale audio

MP3 sau WAV

Materiale elaborate in SWF sau FLV
Macromedia Flash
Arhive /1P

2) Clasificatori de bazi a informatiei:

Informatia cu actualizare zilnicé;

Informatia cu actualizare saptdmanal;

Informatia cu actualizare lunara;

Informatia cu actualizare trimestriala;

Informatia cu actualizare semestriala;

Informatia cu actualizare anuala.




Anexanr. 3

La Regulamentul privind functionarea si

administrarea paginii-web oficiale a Judecéatoriei Straseni

Solicitare de modificare/ completare a paginii-web oficiale a Judecatoriei Straseni

Prin  prezenta, Directia/ Sectia

, solicita
plasarea pe pagina-web, la compartimentul

, rubrica
Urmatoarea informatie:
1.
2.
3.
Numele documentului

Termen de plasare: urgent o/ la termen
Persoana de contact /responsabil de informatie:

, telefon

, e-mail:

Documentele au fost expediate la adresa electronica:

Data;

Sef directie/sectie

Semnaétura Numele, Prenumele



