APROBAT:

PLANUL DE ACTIVITATE AL
JUDECATORIEI Striseni

pentru anul 2023




1. Denumirea acfiunii Termenul de Coordonator Responsabil de | Indicatori de
realizare realizare progres
2. Elaborarea planului de ianuarie Sef al Plan elaborat
activitate al Jude#toriei Straseni Presedintele secretariatului de sef
secretariatului,
aprobat de
Presedintele
instantei
3. | Elaborarea planului de instruire ianuarie Sef al Plan elaborat
a Judecétoriei Straseni pentru Presedintele secretariatului de sef
anul 2023 secretariatului,
aprobat de
Presedintele
instantei
4. Elaborarea planului de ianuarie Presedintele Sef al Plan elaborat
activitate al secretariatului secretariatului de sef
Judecdtoriei Strageni pentru secretariatului,
anul 2023 aprobat de
Presedintele
instantei
5. Evaluarea performantelor lanuarie - Sef al Functionari
profesionale ale functionarilor februarie Presedintele secretariatului | publici evaluati
publici din cadrul Judecétoriei si obiective
Stréseni § I stabilirea (contrasemnatar) stabilite
obiectivelor individuale de
activitate
6. Evaluarea performantelor ianuarie Sefal Performantele
colective si profesionale ale Presedintele secretariatului functionarilor
functionarilor publici din cadrul publici
Judecitoriei Straseni
7. Prezentarea raportului ianuarie Specialist Raport
semestrial de activitate privind Presedintele principal SRU prezentat si
performanta colectivé pentru aprobat de
semestrul I al anului 2023, Sef secretariatului Presedintele
instantei
8. Prezentarea notei informative februarie Specialist Nota prezentatd
privind rezultatele evaluarii Presedintele principal SRU si aprobata de
performantelor profesionale ale Presedintele
functionarilor publici ai Sef secretariatului instantei
Judecdtoriei Straseni pentru
anul 2023.
9. | Aprobarea si avizarea schemei Februarie Specialist Shema de
de incadrare a Judecdtoriei Presedintele principal SRU incadrare
Straseni, tinfnind cont de noile aprobati si
prevederi legale. avizati la MF,
10. Anuntarea si desfdsurarea La necesitate Specialist Nr. de posturi
concursurilor pentru suplinirea Presedintele principal SRU completate

functiilor publice vacante in
Secretariatul instantei
_judecdtoresti.




11. Coordonarea procesului de 31 martie 2023 Specialist Declaratii
depunere a declaratiilor de Presedintele principal SRU depuse onlyne
venituri i proprietdti si a
declaratiilor de interese Sef secretariatului
personale ale judecitorilor si
functionarilor publici.
12. Asigurarea delegdrii si Permanent Specialist Nr. de
participarii la instruirile Presedintele principal SRU functionari
continui organizate de INJ a instruiti
functionarilor publici ai
Secretariatului Judec&toriei
Straseni
13. Asigurarea delegdrii si Permanent Specialist Numarul
participdrii judecitorilor la Presedintele principal SRU judecitorilor
instruirile continud organizate delegati pentru
de INJ instruire gi
instruiti
14.| Elaborarea bugetului instantei Mai 2023 Sef al Buget aprobat
judecatoresti pentru anul 2024 Presedintele secretariatului
contabil-sef
15. Organizarea si asigurarea Permanent, Sefal Numdérul de
desfasuridrii eficiente a conform Presedintele secretariatului sedinte
sedintelor functionarilor publici planului de organizate
si angajatilor tehnici dezvoltare
profesionald
16. Analiza activitatii SEDP Permanent Sef al Nr. rapoartelor
privind respectarea cerintelor Presedintele secretariatului statistice
Instructiunii cu privire la Sef SEDP intocmite
lucrarile de secretariat in privind
judecatorii si curtile de apel. activitatea
instantei
17. | Controlul evidentei solutionrii Permanent Sef SEDP Nr. petitiilor
petitiilor In termen Presedintele Sef SSGPJ si Inregistrate si
RP nr. petitiilor
examinate in
termen.
18. Analiza erorilor judiciare Lunar Judecatorii Nr. hotarérilor
comise prin prisma deciziilor Presedintele anulate,
CA si a instantelor superioare mentinute.
19. Analiza deciziilor CtEDO Permanent Judecatorii Nr. cauzelor
emise pe cauzele R.Moldova Presedintele CtEDO perdute
- cistigate.
20. | Incheierea contractelor pentru | lanuarie februari, Sef Nr. contractelor
anul 2023 la necesitate Sef secretariatului | secretariatului si incheiate si
contabil sef inregistrate la
Trezorerie.
21. | Utilizarea sistemelor PIGD si Permanent Judecitorii Rata utilizarii
SRS "Femida” conform Presedintele Grefierii sistemelor
Hotérarii CSM nr. 212/8 din 18 Asistentii PIGD si SRS
iunie 2009 judiciari ”Femida”
SEDP
Arhiva
Inspector
superior

controlul asupra
executdrii




hotararilor

22. Pregatirea sediului instantei Octombrie-aprilie Sef serviciu Masurile
pentru sezonul rece de Incilzire Sef serviciu Operator in sala intreprinse
Controlul starii tehnice, sanitare Cu cazane pentru perioada

si antiincediare a cladirii, rece a anului.
utilajului, teritoriului aferent

23. Efectuarea inventarieii Decembrie Sef secretariatului Sef Procedura de

bunurilor material ale Grupul de lucru secretariatului efectuare a
Judecatoriei Straseni privind efectuarea Contabil sef inventarierii si
inventarierii sef serviciu verificarea
datelor.

24, Organizarea $i asigurarea Permanent Ducerea stricta

evidentei contabile in Presedintele Contabil sef a evidentei
conformitate cu cerintele Legii contabile stric
cu privire la contabilitate si alte conform legii

acte normative in vigoare in vigoare.

25. Controlul pentru selectarea, Annual Nr. dosarelor
distrugerea documentelor din Sef SEDP pe categorii
arhivaconform instructiunii. Sef secretariatului Arhivarul supuse nimicirii

precum si
intocmirea
actelor de
nimicire,
predare primire
s.a.

26. | Pregétirea si expedierea la CSM Semestrial Rapoartele
si DAJ a rapoartelor statistice Trimestrial Presedintele sef SEDP statistice
privind inféptuirea justitiei in Anual intocmite

Judecitoria Straseni. privind
activitatea
instantei
precum si
expedierea
acestora in
termen.
27. Sistematizarea problemelor Permanent Specialistul Nr. notelor
abordate de cetdteni in cadrul principal al informative
audierii, intocmirea notei Presedintele serviciului intocmite.
informative. sistematizare si
generalizarea
practicii
judiciare si
relatii cu
publicul
28. | Prezentarea informatiei privind La solicitare Contabilul sef
executarea bugetului instantei Presedintele
29. Actualizarea planului de La necessitate Specialist Nr.
instruire a functionarilor publici Sef secretariatului principal SRU functionarilor
debutant pentru perioada de publici
proba. debutanti.
30. Elaborarea programului de La necessitate Specialist Stabilirea
desfasurare a perioadei de proba Sef secretariatului principal SRU obiectivelor
pentru functionarul public pentru
debutant. functionarul
public
debutant.
31. | Asigurarea publicirii pe pagina Permanent Secretariatul Nr. de hotériri




web a hotarfrilor judec#toresti. Sef secretariatului Judecitoriei. plasate pe
pagina web
32. Desfagurarea procedurii de O data la 03 Iuni Sefal Performantele
evaluare a performantelor Presedintele secretariatului angajatilor
angajatilor din instan{d pe anul Specialist
2023 Sef secretariatului principal SRU
33.| Prezentarea raportului privind Specialist Raport
performanta angajatilor pentru Presedintele principal SRU prezentat si
anul 2023. aprobat de
Sef secretariatului Presedintele
instantei
34. Plasarea pe pagina web a Permanent Specialist Numaérul de
Judecitoriei Straseni a Sef secretariatului SSGPJ si RP informatii
informatiei de interes public . publicate
35. Actualizarea permanenta si Permanent Specialist Site actualizat
imbunétitirea paginii web a Sef secretariatului SSGPJ si RP si accesibil
instantei publicului
36. Monitorizarea procesului de Lunar Presedintele Numarul
repartizare aleatorie a cauzelor Presedintele instantei rapoartelor
prin intermediul PIGD. Manager de elaborate
program
37. Monitorizarea procesului de Permanent Presedintele Raport extras
inregistrare audio a sedintelor Presedintele instantei din PIGD
de judecata seful
secretariatului
administrator
retea cu
calculatoare
38. Monitorizarea publicirii Permanent Presedintele Rapoarte
hotaririlor adoptate pe pagina Presedintele instantei, extrase din
web a instantelor judecitoresti. seful PIGD privind
secretariatului numdrul de
specialistii hotariri
SSGPJ si RP adoptate si
publicate
39. Monitorizarea desfasurarii Octombrie 2023 Presedintele Evenimente
evenimentului ,,Zilia usilor Presedintele instantei, desfasurate
deschise” in instanta si seful
mentinerea relatiilor cu Sef secretariatului secretariatului
publicul. specialistul
relatii cu
publicul
40. Aprobarea graficului de Decembrie 2023 Serviciul Grafic aprobat
concedii a angajatilor Presedintele resurse umane | de Presedintele

Judecatoriei Striseni pentru
anul 2024

instantei.

Seful Secretariatului instantei de judecati, Valentina Prescura /%///
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